UCHWALA Nr 94/1X/2015
Krajowej Rady Radc6w Prawnych
Z dnia 13 czerwca 2015 r.

w sprawie Regulaminu wykonywania zawodu radcy prawnego

Na podstawie art. 60 pkt 8 lit. f ustawy z dnia 6 lipca 1982 1. o radcach prawnych (Dz. U. z 2015 .

poz. 507) uchwala sig, co nastepuje:

§1.

Uchwala si¢ Regulamin wykonywania zawodu radcy prawnego w brzmieniu stanowiacym

zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2.
Traci moc uchwata Nr 140/VIII/2012 Krajowej Rady Radcéw Prawnych z dnia 7 grudnia 2012 t.

w sprawie tablic informacyjnych o wykonywaniu zawodu radcy prawnego.

§3.

Uchwala wchodzi w Zycie z dniem 1 lipca 2015 r.

Wicepgezes
Krajowej Rady Rgdcow Prawnych

@b' gniew Pawla




1.
2.

Zatacznik do uchwaty Nr 94/1X/2015
Krajowej Rady Radcéw Prawnych
z dnial3 czerwca 2015 r.

Regulamin

wykonywania zawodu radcy prawnego

Dzial 1

Postanowienia wstepne

§ 1.
Regulamin okresla szczegbtowe zasady wykonywania zawodu radcy prawnego.
Postanowienia Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio do aplikantéw radcowskich,
a takze do prawnikéw zagranicznych, $wiadczacych w Rzeczypospolite; Polskiej
pomoc prawng w zakresie odpowiadajacym czynno$ciom zawodowym radcy

prawnego.

§ 2.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4

5)

6)

ustawie o radcach prawnych — rozumie sig¢ przez to ustawe z dnia 6 lipca 1982 r.
o radcach prawnych (Dz. U. z 2015, poz. 507);

Kodeksie Etyki Radcy Prawnego — nalezy przez to rozumieé Kodeks Etyki Radcy
Prawnego przyjety uchwata Nr 3/2014 Nadzwyczajnego Krajowego Zjazdu Radcow
Prawnych z dnia 22 listopada 2014r. w sprawie Kodeksu Etyki Radcy Prawnego;
kliencie — rozumie sig przez to podmiot okreslony w art. 5 pkt 4 Kodeksu Etyki Radcy
Prawnego;

spdlce prawniczej — rozumie si¢ przez to spétke, o ktérej mowa w art. 8 ust. 1 ustawy
o radcach prawnych;

kancelarii radcy prawnego — rozumie si¢ przez to forme wykonywania zawodu
we wilasnym imieniu i na whasny rachunek przez radce prawnego prowadzacego
dziatalno$¢ gospodarcza;

lokalu kancelarii — rozumie sig przez to lokal przeznaczony do statej obstugi klientow

przez spotke prawnicza lub kancelarig radcy prawnego;
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7)

8)

—

radcy prawnym §wiadczacym pomoc prawng w ramach spotki prawniczej — nalezy
przez to rozumie¢ wspdlnika spotki, jak réwniez radcg prawnego zatrudnionego
w spotce lub wspélpracujacego z nia na podstawie umowy cywilnoprawnej;

dokumentach zwiazanych z prowadzeniem sprawy — nalezy przez to rozumieé
wszystkie no$niki informacji, zgromadzone przez radce prawnego w zwiazku
ze $wiadczeniem pomocy prawnej w danej sprawie, posiadajace istotne znaczenie
prawne, w szczegOlnosci dokumenty przekazane przez klienta, pisma procesowe,

pisma sadowe oraz inne pisma urzedowe.

Dzial 2

Zasady wspélne wykonywania zawodu

§ 3.

Radca prawny $wiadczy pomoc prawna na podstawie umowy. Umowa o $wiadczenie
pomocy prawnej powinna w szczegolnosci okre§laé zakres pomocy prawnej, warunki
Jjej wykonywania oraz wynagrodzenie.

Radca prawny powinien dazy¢ do tego, aby umowa byta sporzadzona na pismie, chyba
ze dotyczy doraznej pomocy prawne;.

Przepisy ust. 1 i 2 nie naruszaja przepiséw dotyczacych umowy o prace, regulujacych
ustanowienie pelnomocnika lub obroficy z urzedu albo zastepcy radcy prawnego,

a takze wykonywanie przez radcg prawnego dziatalnosci pro bono.

§ 4.
Radca prawny ma obowiazek w kazdej sprawie, ktéra w jego ocenie nadaje sie
do polubownego zatatwienia, przedstawi¢ klientowi informacje o pozasadowych
mozliwosciach rozstrzygnigcia lub rozwiazania sporu, w szczegdlno$ci w trybie
arbitrazowym oraz mediacyjnym, jak réwniez o mozliwo$ci zawezwania do proby
ugodowe;j.
Przed podjgciem decyzji w sprawie skorzystania z pozasadowych metod rozstrzygania

lub rozwiazania sporu radca prawny zobowiazany jest uzyskaé akceptacje klienta.




§5.

. Lokal kancelarii powinien odpowiadaé wymogom godno$ci zawodu radcy prawnego

oraz spelnia¢ warunki gwarantujace prawidlowe wykonywanie zawodu radcy

prawnego, w szczegllnoéci w zakresie przestrzegania obowiazku zachowania
tajemnicy zawodowej, zachowania poufho$ci i bezpiecznego przechowywania
dokument6éw zwiazanych ze §wiadczona pomoca prawna,

. Lokal kancelarii oznacza si¢ poprzez umieszczenie tablicy z informacjami

o wykonywaniu zawodu radcy prawnego.

. Na tablicy umieszcza sie:

1) w przypadku wykonywania zawodu w kancelarii radcy prawnego — oznaczenie
~Kancelaria Radcy Prawnego” oraz imig (imiona) i nazwisko radcy prawnego;

2) w przypadku wykonywania zawodu w spdlce cywilnej — nazwe spotki cywilnej ze
wskazaniem zawodu lub zawodéw wykonywanych przez wspolnikéw w ramach
spolki cywilnej, przy czym obligatoryjne jest zamieszczenie informacji
o wykonywaniu zawodu radcy prawnego;

3) w przypadku wykonywania zawodu w formie osobowej sp6tki prawa handlowego,
o ktérej mowa w art. 8 ust. 1 ustawy o radcach prawnych — firme spétki handlowe;,
ze wskazaniem zawodu lub zawodéw wykonywanych w ramach tej spétki, przy
czym obligatoryjne jest zamieszczenie informacji o wykonywaniu zawodu radcy
prawnego.

. Na tablicy moga by¢ dodatkowo umieszczone informacje obejmujace imiona

i nazwiska wspdlnikéw spotek, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1 ustawy o radcach

prawnych, ktérzy nie zostali ujeci w brzmieniu ich firm (nazw), przystugujace tytuly

i stopnie naukowe w zakresie nauk prawnych, inne przystugujace tytuty zawodowe

oraz dane teleadresowe, a takze logo kancelarii radcy prawnego lub spotki.

. Informacje, o ktérych mowa w ust. 3-4, powinny by¢ wyrazone w jezyku polskim;

dopuszczalne jest réwniez dodatkowe zamieszczenie thumaczenia tekstu na jezyk obey.

. Zaleca si¢ zamieszczenie na tablicy informacyjnej logo Krajowej Izby Radcéw

Prawnych, stosownie do zasad przyjetych w przepisach odrgbnych.

§ 6.
. Radca prawny ma obowiazek podjaé wszelkie niezbedne czynnosci w celu

zapewnienia przestrzegania zakazu ujawniania informacji objetych tajemnica
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zawodows, radcy prawnego przez osoby niezwiazane tajemnica zawodowa na mocy
ustawy, z pomocg ktorych radca prawny wykonuje czynnoSci zwigzane
ze Swiadczeniem pomocy prawne;j.

Radca prawny przed dopuszczeniem do wykonywania czynnoéci zwiazanych
ze Swiadczeniem pomocy prawnej ma obowiazek wymagaé od 0séb, o ktorych mowa
w ust. 1 zloZenia pisemnego o$wiadczenia zawierajacego zobowigzanie
do przestrzegania obowiazku zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, o ktérych
dowiedzialy si¢ w zwiazku z wykonywaniem tych czynnoéci. O$wiadczenie moze byé

zlozZone na wzorze stanowigcym zatacznik do Regulaminu.

§7.

Radca prawny powinien na zadanie klienta zlozyé otrzymane od niego na poczet
przysztych wydatkéw $rodki pienigzne na wyodrebnionym rachunku bankowym.
Radca prawny moze posiada¢ jeden rachunek wyodrebniony dla $rodkéw wszystkich
klientéw, chyba ze z umowy z klientem wynika co innego.

Radca prawny moze podjac¢ sig przechowania sktadnikéw majatkowych klienta jezeli

posiada odpowiednie warunki i zabezpieczenia do ich przechowywania.

§8.

Srodki klienta przeznaczone na wydatki i oplaty nie moga by¢ przedmiotem potracenia ani nie

moga by¢ przekazywane na wlasny rachunek radcy prawnego tytutem pokrycia jego

honorarium bez zgody klienta.

§9.

Radca prawny wykonujacy zawdd poza stosunkiem pracy w urzedach obshigujacych organy

administracji rzadowej i jednostkach samorzadu terytorialnego obowiazany jest do

wykonywania obowiazkéw okreslonych w przepisach ustawy o przeciwdziataniu praniu

pienig¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu.

§ 10.

. Radca prawny powinien zapewnié¢ nalezyte warunki przechowywania dokumentéw
zwigzanych z prowadzeniem sprawy, zabezpieczajac je przed zniszczeniem,
zaginigciem i przed dostgpem os6b niepowotanych.
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2. Sposob postepowania z dokumentami zwiazanymi z prowadzeniem sprawy po
zakoficzeniu zlecenia powinien by¢ ustalony z klientem. W braku takiego ustalenia
oraz w przypadku niezgloszenia przez klienta Zadania zwrotu powierzonych mu
dokumentéw, zwiazanych z prowadzeniem sprawy, radca prawny po wykonaniu
zlecenia powinien wezwaé klienta do odbioru tych dokumentéw, przy czym moze
zachowac ich kopie.

3. Okres przechowywania dokumentéw zwiazanych z prowadzeniem sprawy nie moze
by¢ krotszy niz terminy przedawnienia ewentualnych roszczen cywilnoprawnych
z tytulu odpowiedzialnoSci radcy prawnego za §wiadczenie pomocy prawnej,
przedawnienia karalnoéci i przedawnienia dyscyplinarnego, o ktérym mowa w art. 70
ustawy o radcach prawnych.

4. Do dokumentéw zwigzanych z prowadzeniem sprawy bedacych materialami
archiwalnymi wchodzacymi do narodowego zasobu archiwalnego w rozumieniu
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach stosuje

si¢ przepisy tej ustawy.

Dzial 3

Zasady dotyczace poszczegélnych formv wykonywania zawodu

Rozdzial 1
Zasady dotyczgce stosunku pracy

§ 11.

1. Radca prawny wykonujacy zaw6d w ramach stosunku pracy w jednostce
organizacyjnej innej niz spoétka prawnicza lub kancelaria radcy prawnego powinien
dazy¢ do wustalenia z pracodawca rozktadu czasu pracy w lokalu jednostki
organizacyjnej, zgodnie z art. 18 ustawy o radcach prawnych. W razie niemoznosci
przebywania w wyznaczonym czasie w lokalu jednostki organizacyjnej radca prawny
powinien poinformowa¢ o tym zgodnie z zasadami obowiazujacymi u pracodawcy.

2. Radca prawny zatrudniony w panistwowej jednostce sfery budzetowej powinien
w umowie cywilnoprawnej uzgodni¢ z pracodawca zasady otrzymywania dodatkowego

wynagrodzenia z tytutu zastgpstwa procesowego.




§12.

1. Radca prawny petniacy funkcje¢ koordynatora radcéw prawnych organizuje prace
zespotu radcow prawnych. Dziatania koordynatora nie moga naruszaé samodzielnosci
radcow prawnych w wykonywaniu powierzonych zadan.

2. Radca prawny petnigcy funkcje koordynatora powinien w szczegélnosei:

1) uzgodni¢ ze wspdtpracujacymi radcami prawnymi system rozdziatu spraw i dbaé
0 zgodny z ustaleniami rozdziat zadah zawodowych;
2) dba¢ o prawidlowy rozklad czasu pracy radcéw prawnych, uwzgledniajacy
potrzeby jednostki organizacyjnej oraz postanowienia ustawy o radcach prawnych;
3) dba¢ o ustalenie planu urlopéw uwzgledniajacego potrzeby radcéw prawnych
1 jednostki organizacyjne;j.
3. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio do radcéw prawnych §wiadczacych pomoc

prawna w zespole radcoéw prawnych na innej podstawie niz umowa o pracg.

Rozdzial 2

Zasady wykonywania zawodu w spélce prawniczej i kancelarii radcy prawnego

§ 13.
Przedmiotem dzialalnodci kancelarii radcy prawnego oraz spélki prawniczej, ktorej
wspdlnikami sa radcowie prawni i adwokaci nie moze by¢ dziatalno$é inna niz $wiadczenie
pomocy prawnej i $wiadczenie ustug przez osoby, co do ktérych przepisy prawa dopuszczaja

wsp6lng dziatalnosé.

§ 14.
Radca prawny bedacy wspodlnikiem spétki prawniczej powinien dazyé do zamieszczenia
w umowie spofki postanowiefi, zgodnie z ktérymi podstawa wystapienia radcy prawnego ze
spolki lub wypowiedzenia umowy spotki moze by¢ naruszenie przez innych wspdlnikow
przepiséw ustawy o radcach prawnych, Kodeksu Etyki Radcy Prawnego albo innych

przepiséw samorzadu radcowskiego.

§ 15.
1. Radca prawny wykonujacy wspélnie zawod w ramach spétki prawniczej, ktéremu

powierzono funkcje z zakresu prowadzenia spraw spétki prawniczej lub jej
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reprezentacji, powinien dba¢ o przestrzeganie w spotce prawniczej przepiséw ustawy
o radcach prawnych, Kodeksu Etyki Radcy Prawnego i innych przepiséw samorzadu
radcowskiego, a takze wyjasnia¢ wszelkie watpliwoéci zwiazane ze stosowaniem tych
przepisOw w spolce prawniczej.

W przypadku konfliktu lub sprzecznosci przepiséw wewngtrznych spdtki prawniczej
z przepisami ustawy o radcach prawnych, Kodeksu Etyki Radcy Prawnego lub innymi
przepisami samorzadu radcéw prawnych, radca pelniacy funkcje z zakresu
prowadzenia spraw spétki lub jej reprezentacji powinien dazyé do jak najszybszego
dostosowania przepisow wewngtrznych spotki prawniczej do obowiazujacych

przepisow.

§ 16.

Spolka prawnicza i radca prawny $wiadczacy pomoc prawna w ramach tej spotki prawniczej

powinni uzgodnié zasady §wiadczenia pomocy prawne;.

§17.

Rejestr klientow 1 spraw, prowadzony w spoice prawniczej jest dostepny dla wspodlnie

wykonujacych zawod w ramach spétki prawniczej. Rejestr moze by¢ rowniez dostepny dla

0sob wspdlpracujacych przy $wiadczeniu pomocy prawnej w spOlce prawniczej, z tym Ze

przed uzyskaniem takiego dostgpu osoby te powinny byé pisemnie poinformowane

o zasadach korzystania z rejestru.

1.

§18.
W spélkach prawniczych mozna tworzyé praktyki specjalizujace sie w okreSlonych
dziedzinach prawa.
Radca prawny, ktéremu powierzono kierowanie okreslona praktyka, moze:
1) ustala¢ wewnetrzne zasady $wiadczenia pomocy prawnej w ramach tej praktyki,
2) zobowiazaé osoby nalezace do danej praktyki do wczesniejszej konsultacji z nim
tresci porady prawnej;

3) prowadzié szkolenia dla os6b nalezacych do danej praktyki.




§ 19.

1. Do radcy prawnego wykonujacego zawdd w kancelarii radcy prawnego stosuje sie
odpowiednio przepisy niniejszego Regulaminu dotyczace radcy prawnego, ktéremu w
spolce prawniczej powierzono funkcje z zakresu prowadzenia spraw spétki Iub jej
reprezentacji, oraz o spétce prawniczej.

2. W szczegllnosci, w zakresie wzajemnych praw i obowiazkéw radcy prawnego

wykonujacego zawdd w kancelarii radcy prawnego wobec o0s6b z nim

wspolpracujacych lub przez niego zatrudnionych, stosuje sie¢ odpowiednio

postanowienia § 15, 171 18.

Dzial 4

Zasady wykonywania obowiazkéw pelnomocnika i obroncey z urzedu

§ 20.
Po ustanowieniu pelnomocnikiem lub obrofica z urzedu w danej sprawie wyznaczony radca
prawny powinien niezwlocznie:

1) zapozna si¢ z aktami sprawy, w szczegdlno$ci w celu sprawdzenia, czy w sprawie nie
biegng terminy do podjgcia czynno$ci procesowych, a takze rozstrzygniecia, czy nie
zachodza okoliczno$ci uzasadniajace zloZenie wniosku o zwolnienie z obowiazku
prowadzenia sprawy;

2) zawiadomi¢ o swoim ustanowieniu osobe, dla ktdrej zostat ustanowiony petnomocnikiem

lub obronca z urzedu i skontaktowac sie z nia.

§ 21.

1. Radca prawny, w razie wystapienia okoliczno$ci uzasadniajacych zwolnienie
z obowiazku $wiadczenia pomocy prawnej z urzedu, powinien niezwlocznie wystapié
o zwolnienie do wlasciwego organu, zawiadamiajac jednocze$nie o tym wystapieniu
osobg, dla ktorej zostat ustanowiony, wskazujac w tym zawiadomieniu, ze do czasu
zwolnienia, bedzie podejmowat w sprawie czynno$ci niecierpiace zwtoki.

2. Radca prawny wnoszacy o zwolnienie go z obowiazku $wiadczenia pomocy prawne;j
z urzedu ma obowiazek podjaé czynno$ci procesowe niecierpigee zwloki, a w razie

takiego zwolnienia — przekaza¢ innemu wyznaczonemu radcy prowadzonej sprawy




wraz z aktami podrecznymi i informacja o podjetych czynnosciach i terminach
czynnosci procesowych.
§ 22.
Swiadczac pomoc prawna z urzedu, radca prawny ma obowiazek zapewnié osobie, dla ktére;
zostal ustanowiony petnomocnikiem lub obrofica z urzedu, mozliwosé kontaktu, w tym
osobistego, poprzez wskazanie kontaktowego numeru telefonu i czasu w ktérym zazwyczaj
jest pod tym numerem dostgpny oraz umozliwienie kontaktu osobistego w migjscu

zapewniajacym poufnosé.

§ 23.

1. Radca prawny wyznaczony w postepowaniu cywilnym w zwiazku z postgpowaniem
przed sadem powszechnym obowiazany jest zastepowaé strong do czasu
prawomocnego zakoficzenia postgpowania, chyba ze z postanowienia sadu wynika, iz
obowigzek zastgpowania strony ustaje wezesnie;.

2. Radca prawny wyznaczony w postgpowaniu cywilnym w zwiazku z postgpowaniem
kasacyjnym lub postepowaniem ze skargi o stwierdzenie niezgodnoéci z prawem
prawomocnego orzeczenia ma obowiazek zastepowaé strone do czasu zakofczenia
postgpowania zainicjowanego wniesieniem skargi, z zastrzezeniem ust. 3-5.

3. Jezeli radca prawny ustanowiony w zwigzku z postgpowaniem kasacyjnym lub
postepowaniem ze skargi o stwierdzenie niezgodno$ci z prawem prawomocnego
orzeczenia nie stwierdza podstaw do wniesienia skargi, jest obowigzany niezwlocznie
zawiadomi¢ na pi$mie o tym strong oraz sad, nie pézniej jednak niz w terminie dwéch
tygodni od dnia zawiadomienia go o wyznaczeniu.

4. Do zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 3, radca prawny dotacza sporzadzona przez
siebie, z zachowaniem zasad naleZytej starannoéci, opini¢ o braku podstaw do
whniesienia skargi.

5. Wraz z wykonaniem czynnoéci, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, ustaje obowiazek
prowadzenia sprawy spoczywajacy na wyznaczonym radcy prawnym ustanowionym w
zwigzku z postgpowaniem kasacyjnym lub postgpowaniem ze skargi o stwierdzenie
niezgodno$ci z prawem prawomocnego orzeczenia.

6. Przepisy ust. 1-5 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku ustanowienia radcy prawnego
W innym postgpowaniu niz postgpowanie cywilne, z zastrzezeniem postanowiefi
przepiséw regulujacych dane postepowanie.
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§ 24.
W przypadku, gdy osoba, dla ktorej radca prawny zostat ustanowiony petnomocnikiem lub
obrofica z urzedu, wypowiada radcy prawnemu pelnomocnictwo do prowadzenia sprawy lub
upowaznienie do obrony, radca prawny obowiazany jest niezwlocznie zawiadomié o tym sad

1 organ wyznaczajacy.

Dzial 5

Zasady wykonywania obowiazkéw zastepcy radcy prawnego

§ 25.

1. Zastepca radcy prawnego wyznaczony przez dziekana w trybie art. 21 ust. 2 ustawy
o radcach prawnych, po doreczeniu decyzji dziekana, niezwlocznie podejmuje
czynno$ci zmierzajace do ustalenia stanu spraw prowadzonych przez zastepowanego
radcg prawnego.

2. Zastgpca radcy prawnego podejmuje réwniez wszystkie niezbedne czynnoéci w ramach
danego postgpowania zmierzajace do zabezpieczenia intereséw osoby, ktora
reprezentuje.

3. Zastgpca radcy prawnego powinien podjaé niezbedne czynnoéci w celu skontaktowania
si¢ z osobg reprezentowana. Zastepea radcy prawnego powinien poinformowaé osobe
reprezentowana o przyczynach wyznaczenia zastgpcy radcy prawnego. Dalsze
dzialania zastepcy radcy prawnego w imieniu osoby reprezentowanej moga by¢

prowadzone, jezeli osoba ta nie odwota pelnomocnictwa zastepcy radcy prawnego.
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Zalacznik do Regulaminu
wykonywania zawodu radcy

prawnego
WZOR
OSWIADCZENIE
Ja nizej podpisana/y ..............co.ee.n.. oswiadczam, ze zobowiazuje si¢ do przestrzegania

nieograniczonego w czasie obowiazku zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
o ktérych sig¢ dowiedziatam/em w zwiazku z wykonywaniem czynnosci zwiazanych ze
Swiadczeniem pOMOCY Prawnej PrZezZ .........c.eeeeveeeeeeeninn (radcg prawnego/spdtke
prawnicza). O$wiadczam, Ze zostalem pouczony o odpowiedzialnosci prawnej wynikajacej z
naruszenia obowiazku, o ktérym mowa powyzej, i mam $wiadomoséé¢ konsekwencji prawnych

takiego zachowania.
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